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OCHRONA | PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

KTO PODLEGA OBOWIAZKOWI PROWADZENIA DOKUMENTACJI
PRZETWARZANIA DANYCH?

Zgodnie z art 36 ust. 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,
kazdy przedsigbiorca lub jednostka organizacyjna przetwarzajaca dane osobowe (np. dane
pracownikow, Klientéw, oséb stowarzyszonych, uczniow) ma obowiazek opracowania
dokumentacji systemu zarzadzania bezpieczenstwem danych osobowych.

Obowiazek wdrozenia dokumentacji spoczywa bezposrednio na wiascicielach firm lub
dyrekcji jednostki organizacyjnej (np. w szkole administratorem danych jest Dyrektor Szkoty,
w spotkach oraz spotdzielniach Zarzad itp.).

KARY ZA BRAK DOKUMENTACJI

Brak dokumentacji w przypadku przetwarzania danych (np. danych pracownikow czy
Klientéw) jest naruszeniem przepisOw ustawy 1 moze wigza¢ si¢ z nalozeniem grzywny w
wysokosci od 10.000 do 50.000 zt za kazde uchybienie za niewykonanie decyzji lub nawet
kara pozbawienia wolnos$ci do lat 2 (zgodnie z artykulem 49 ust. 1 ustawy o ochronie danych

osobowych).

Od dnia 7 marca 2011 r. zgodnie ze znowelizowanym art. 12 pkt 3 ustawy o ochronie danych
osobowych, GIODO moze naklada¢ na podmioty, ktore nie wykonuja jego decyzji
administracyjnych, grzywny w celu przymuszenia. Grzywny egzekwowane sa w trybie
ustawy o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji.

KTO MA OBOWIAZEK REJESTRACJI ZBIORU W GIODO?

Obowiazkowi rejestracji zbiorow danych w GIODO podlegaja firmy przetwarzajace dane
niewymienione w liscie zbiorow zwolnionych z obowiazku rejestracji w Art. 43 ust. 1 ustawy
o ochronie danych osobowych. W zawartej instrukcji znajda Panstwo precyzyjne informacje
do stwierdzenia obowiazku rejestracji danego zbioru danych w GIODO.



ZBIORY DANYCH, KTORE NALEZY ZGLOSIC DO GIODO TO NP.:

e baza Klientow

e bazy Newsletter

e bazy konkursowe

e rejestry korespondencji (szkol, firm , jednostek organizacyjnych — np. ok 1000 szkot
zglosito rejestry korespondencji do GIODO)

e rejestry wysylkowe towarow

o rejestry reklamacji

e Dbeneficjenci dziatan stowarzyszenia/klubu

e zbiory danych darczyhcow

e rejestry uczniow, ktorzy wypetniaja obowiazek szkolny poza dana szkota

e uczestnicy konkurséw migdzyszkolnych

e zbidér danych osobowych czytelnikow czytelni

o listy akcjonariuszy (jesli sa tam osoby fizyczne)

o ksiggi gosci, ksiggi meldunkowe

e rezerwacje imienne ustug

e wszelkie inne dane osobowe, ktore nie podlegaja zwolnieniu (lista zbiorow
zwolnionych z rejestracji ponizej)

ZBIORY DANYCH, KTORE NIE PODLEGAJA ZGLOSZENIU DO GIODO
(okreslone zostaty w art. 43 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych):

e dane pracownikow

e rejestry 0sob uczacych sig¢

e rejestry podan o prace

e dane dotyczace 0sob korzystajacych z ustug medycznych

« dane biur rachunkowych

e wylacznie w celu wystawienia faktury lub sprawozdawczo$ci finansowej

www.biuro-lex.com



